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. Basvuru Akademik
Yurt ici Akademik ve Idari Giresun Universitesi Dilekgesi, Davet Memur. Personel I¢in Konfia.r ans ve
personelin bilimsel 2547 ve 657 . . . Igili Egitim
ve Yurt amach toplantilara, Sayih Akademik Personel Daire Mektubu, ilgili Boliim Fakiilte Boliimiin Amagh
o y N . - . P . . . B
< g "Dlsl Konferanslara ve Kanunlar ve Idari Baskfm}lgl, Strafte]l Bildiri Kabul Baskanhgina Sekreteri , Gériis Yazst Toplantiyr 30 Giin 10 Giin Sunuluyor
®| S Gorevlen | Personel Gelistirme Daire yazsi, Bildiri Dekan . Kk
2|5 dirmeler Sempozyumlara Kapsaminda Baskanhgi ozeti, Bilgi Yardimcisi ve Fakiilte _\_(apaca
Q| 3 katilmalar1 > Yonetim Birim/Kurum
NS formu Kurul
8 urulu
2 Fakiilte
Dilekgee, Yonetim
i Mezuniyet Giresun Kurulu, Sinav
Akademik sinav Ogretim Belgesi, P I Komisyonu
. Universitesi Memur. Lo .
basvurularinda 2547-2914 ve Elemam Giresun Universitesi Transkript, Personel Fakiilt Jiiri Uyeleri, Sin
Atama basvurularin 657 Sayih olma esu ersites Yabanc Dil ) axuie Personel nav Sunulmuy
; . - A L Personel Daire . Daire Sekreteri , ) Komisyonu 2 Ay 2 Ay 5
Islemleri degerlendirilmesi Kanunlar ozelligi o Sonug Belgesi, < Daire P . or
S N, Baskanhgy, Baskanhg Dekan = Jiiri Uyeleri
< icin jiiri Kapsaminda tasityan ALES Sonug s Baskanhg,
3| 8 - veya Fakiilte Yardimeisi -
gl g olusturulmasi adaylar Belgesi, Niifus Dekanhi Strateji
S| o Ciizdan Sureti, s Gelistirme
S| 8 Fotograf Daire
e (2] -
Baskanhg
3
Akademik ve idari 657 Sayih . Giresun Universitesi Memur. Kullanilan
. . Kanun Akademik . Fakiilte P, .
o Izin personelin yilhk, P Personel Daire i e - Izin Ozliik . . Siire
S] i . Kapsaminda( ve Idari 9 Izin Formu Personel Isleri Sekreteri , - 15 Giin 1 Giin ] Sunuluyor
<| o Islemleri hastalik ve mazeret Baskanhgi, Dekanhk Dosyada kli
al 2 izin islemleri Madde 102- Personel Personel isleri Dekan Saklamr
% 8 § 104-105) $ Yardimcisi .
INE 2]
o o
e (2]




Giresun

Madde 21

Universitesi
Onlisans ve . Memur.
O . Akademik . PR . Fakiilte
o | Akademi ng.nm'.(.)g.renm LJ.sa'1ns Personel, an esun pmv.emt.es' Ogrenci Fak"lte. Kurulu,
S . siiresi icinde Egitim- . Ogrenci Isleri Daire - S Sekreteri , . AP 1Ay 1Ay 1 Sunuluyor
«| o | kTakvim PN Fakiilte . Isleri Ogrenci Isleri
»| & planlama yapilmasi Ogretim ve oo R Baskanhg Dekan
g 3 Ogrencileri D. Bsk.
ol 8 Smav Yardimcisi
N Yonetmeligi
e - Madde 3
B _Giresun
OSYM tarafindan Universitesi OSYM
Fakiiltemize Onlisans ve tarafindan Giresun Universitesi Memur. - :
o Kayit . yerlestirilen LJ.Sa.lns Fakiiltemiz Ogrenci isleri Daire OSYM Sonug E&fkulte. Fakilte Ogrenci Isleri . .
S] Kabul ogrencilerin ders Egitim- M . . Ogrenci Sekreteri , Daire 8 Giin 10 Giin 1 Sunuluyor
< | < z . PR e Baskanhgy/Fakiilte Belgesi, e kayit : . .
®»| o Islemleri kayitlarimin Ogretim ve . - Isleri Dekan Baskanhg
g5 . i . yerlestirilen Dekanhg
gl 3 ogrencilik kayd ile Sinav Brenciler Yardimeisi
INIIRE} birlikte yapilmasi Yonetmeligi s
A Madde 13
_ Giresun
Universitesi
) Onlisans ve
Damsmanl Egitim-Ogretim yih Lisans Memur.
armn baslama tarihi ile  Fgitim- P Ogrenci Fakiilte Ogretim . . 1
. Ogretim elemanlar: Ogretim ve Ogrenciler - - S, Sekreteri , 1 Giin 1 Giin . Sunuluyor
S Belirlenmes Isleri Elemanlari Giin
<| S damsman olarak Sinav Dekan
a2 gorevlendirilir. Yonetmeligi Yardimcisi
8 2 Madde 58 ve
g % Damisman
Yonergesi
Giresun Elektronik
Universitesi Ortamda Ders Ogrenci
Akademik Onlisans ve Kaydunn Dafl malil
takvimdeki Lisans Giresun Universitesi Yapihp -~ Mef‘nur ' Ogrenci isleri
o Kayit . N P . A PSP Damsmam Ogrenci e g S . .
8 | vYenileme tarihlerde ders kayit _ Egitim- Ogrenciler Ogrenci Isleri Daire Tarafindan isleri Fakulte_ Daire 10 Giin 10 Giin 2 Sunuluyor
3| 8 islemlerinin Ogretim ve Bagkanhgi onaylanmas Sekreteri , Baskanhg
2 « yapilmasi Siav ylanmast Dekan
8| o . . Belirtilen
& o Yonetmeligi Siirede Yardimcisi
¢| = Madde 20 imzalanmas
_Giresun
R Universitesi Fakiilte
Kayt Ogrencinin en fazla Onlisans ve N Dilekge, Memur. Yénetim
Dondurm iki donem Lisans i Giresun Universitesi Mazeret Belgesi, Osrenci Fakiilte Kurulu Sunulmu
8_ mazeretinden dolay: Egitim- Ogrenciler Ogrenci Isleri Daire Kayit sren Sekreteri , . P - 2 Hafta 6 Y
< | o a SRS PSR . Isleri Ogrenci Isleri or
»| o i . egitim-o6gretime ara Ogretim ve Baskanhg1 Dondurma Dekan -
S5 Islemleri R . Daire
- -
© vermek istemesi Smav Formu Yardimcisi Baskanhs1
S| o Yonetmeligi skanhg
© ™




9 _ Giresun
Bagka bir Universitesi . Bolim Fakiilte
. PN Onlisans ve Dilekgee, Baskam, .
Ders Yiiksekogretim Li . P - fivet Istesi M Yonetim
Muafiyetler kurumuna kayith sans . Giresun Universitesi Mua lye.t Istegi Ogrenci emur. Kurulu Sunulmuy
8 L . - Egitim- Ogrenciler Ogrenci Isleri Daire Derslerin Ders S Fakiilte . AP - 2 Hafta 2 Hafta
<| o inin iken almis oldugu Oaretim ve Baskanhi fcerigi Isleri Sekreteri Ogrenci Isleri or
S| S | Yapilmast derslerdeki g shanhg gerislh ' Daire
ol 3 esdegerliligi Smav Transkript Dekan Baskanh@
NS Yonetmeligi Yardimcisi
o ® Madde 27
1 Yiiksekogreti
0 m Kurumlari
arasindaki
Onlisans ve
Lisans
. Diizeyinde
Ogrencinin talebi Yatay Gecis Boliim Fakiilt
dogrultusunda Esaslarma R Baskan, Yiin:ti;l Memur.
Yata egitimini aldig iliskin Giresun Universitesi Dilekge, Ders Osrenci Memur. Kurulu Yiiksekokul sunulmu
Ge iy programi baska bir Yonetmelik, Ogrenciler Ogrenci isleri Daire icerikleri, igl:ric Fakiilte Osrenci sleri Sekreteri , 3 Ay 3 Ay or Y
<18 Yiiksekogretim Giresun Baskanhg Transkript § Sekreteri , s Daires Miidiir
kurumunda devam Universitesi Dekan Baskanh: Yardimeist
ettirmek istemesi Onlisans ve Yardimeisi $ s
o Lisans
S Egitim-
<t [{=} = .
@l 2 Ogretim ve
-
S| o Sinav
8l g Yonetmeligi
Madde 16
1 Giresun
1 Universitesi
Onlisans Ve
Lvl'Sa.IWS . e P Memur.
Burs- A .Eglt.lm_ Gll‘esll{l UmverSIIESJ . . Fakiilte Ogrenci isleri P
Kredi KYK, TEY’ . Ogretim Ve Ogrenciler SK.S Dalre- Ba§.kan.llg1, Bagvuru Formu O.gren'u Sekreteri , Daire lgili 15 Giin 15 Giin Sunulmuy
= . . TEGEYV, Rektorliik Sinav Ogrenci Isleri Daire Isleri . Kurumlar or
S g Islemleri " A, - Dekan Baskanhg
= SKS Yemek Bursu Yonetmeligi, Baskanhg
< | 9 A Yardimeist
< 3 g Hgili
g| 3¢ Kurumlara
INIER=E Ait Bagvuru
e ™
Formlar
1 Giresun
2 Universitesi
i — Onlisans Ve . Egitim-
Derse Ogrencilerin Lisans Der f' V?ren Dersi Veren Dersi Veren Ogreti Egitim-
o Devam Derslere Devam e Ogretim . . . - s A AN Sunulmuy
S . - Egitim- - Devam Cizelgesi Ogrenci Isleri Ogretim Ogretim - m Ogretim
< | o Zorunlul Etmesi Zorunlulugu PO Elemani ve " > . or
®| o - Ogretim Ve o . Elemam Elemanlar: Doénem Doénemi
a0 ugu Ogrenciler N
o 5 Sinav i
NS} Yonetmeligi
© [32]

Madde 28




1 _ Giresun
3 Universitesi Boliim
Ders Ders Programlari ve Onlisans Ve Boliim Baskanlari, Memur.
= d Programl Smav Tarihlerinin Lisans Boliim Baskanhginca Memur. Fakiilte Biliim
8¢ agrl ilam ve Gerekli _ Egitim- Bagkanlar, - Yapilmig Onayh | Ogrenci isleri Fakiilte Sekreteri , Baskanlart - 10 Giin Sunuluyor/
3| 8¢ i Gorevlendirmelerin Ogretim Ve Ogrenciler Ders ve Sinav Sekreteri , Miidiir $
| & d Swmavlar
gl 34 Yapilmasi Smav Program Dekan Yardimcisi
INTIE: Yonetmeligi, Yardimcisi
@ Madde 22-31
1 _ Giresun Dersi Veren
4 Universitesi Ogretim
Mezuniyete Hak Onlisans Ve Eleman,
Kazanabilmesi icin Lisans Giresun Universitesi . Ogrenci isleri Fakiilte
g | TekDers | Tek Dersi Kalan  Egitim- Ogrenciler |  Ogrenci isleri Daire Toevees | Ogrencilsteri | Memuru, Yénetim - 12Giin | 12 Giin Sunuimuy
> 8 Ogrencilere Verilen Ogretim Ve Bagkanhg p Fakiilte Kurulu
§ 3 Smav Hakki Sinav Sekreteri ,
o Yonetmeligi Dekan
o« Madde 31 Yardimcisi
1 _ Giresun Dersi Veren
5 Universitesi Ogretim
Azami Ogrenim Onlisans Ve Elemam,
Ek Sinav Siiresini Dolduran Lisans . Giresun Universitesi Dilekee ) Ogrenci isleri Fakiilte sunulmu
8 Hakki Mezun Olamayan Egitim- Ogrenciler Ogrenci isleri Daire Transtlfri, ¢ Ogrenci isleri Memuru. Yonetim - 12 Giin 12 Giin or Y
338 Ogrencilere Verilen Ogretim Ve Baskanhg p Fakiilte Kurulu
g g Sinav Hakki Siav Sekreteri ,
N Yonetmeligi Dekan
©| ™ Madde 31 Yardimcist
1 Fakiilteye Kayith
6 Ogrencilerin Ke.ndl YOK ()grenci
Aralarinda Bir .
P - Konseyleri .
Ogrenciyi Program Yénetmeligi R Secim ve .
Fakiilte Temsilcisi Se¢mesi Giresung ’ i Giresun Universitesi Dilekce . . Sandik Se¢im ve Ogrenci Isleri Sunulmu
=] Temsilcisi ve Program P o Ogrenciler Ogrenci Isleri Daire - se Ogrenci Isleri Kurulu Sandik Daire 1 Hafta 1 Hafta Y
< .. P Universitesi - Iyi Hal Kagida i . - or
o Secimi Temsilcileri ol N Basgkanhigi Uyeleri, Kurulu Baskanhg:
S| S . . Ogrenci
9| Arasindaki Se¢imde Dekan
a| © " Konsey
N Fakiilte Yonergesi
8 E Temsilcisinin g
Secilmesi
1
7 .. .
Ogrenci Isleri
Askerlik Fakillte Erkek Giresun Universitesi Memuru. Askerlik
o . Ogrencilerinin Erkek . A, PR, A R Fakiilte X . Sunulmuy
8 Tecil . . . - P . Ogrenci Isleri Daire Ilgili Form Ogrenci Isleri - - Subesi - 1 Giin
< | & islemleri Askerliklerinin Tecil Ogrenciler Baskanhié1 Sekreteri , Baskanhiklart or
g =] slemle islemleri agkaniis Dekan et a
X : Yardimcisi
o~ o
© ™




Islemleri

Ogrenci Ogrenci Olduklaria W - al Dekan 1 Siire
o - - - -
< 3 Belgesi Dair Onayli Belge Ogrenciler Ilgili Form Ogrenci Isleri Yardimeist giin Kli Sunuluyor
2| S
0| <
N N
o o
© [32]
Fakiilte Yonetim
Osrenci K\l{lgﬁlel:nlf;:]i:elklile Ogrencilige Ogrenci isleri Disiplin
erer . P . Bagdasmay . - o . Memuru. Kurulu,
Disiplin Sartlar1 Yerine YOK Ogrenci Giresun Universitesi Sikayet - . AP
o X . S an Hareket . LEor L . . . R Fakiilte Ogrenci Isleri . . Sunulmuy
=] Suglar: Getirmeyen Disiplin Ogrenci Isleri Daire Dilekgesi veya Ogrenci Isleri - . 10 Giin 10 Giin -
S| 2 |Sorusturm Ogrencilere veya Yonetmeligi ve Durum Baskanhg diger Belgeler Sekreteri, Daire or
31 g orustu grencliere vey onetmelig Sergileyen $ & ger belgele Dekan Bagskanhg,
2| < alar !(endl Istekleri ile Ogrenciler Yardimcisi ilgili Ogrenci
8§ o iliskilerini Kesme 8 gt o8
ol ™ islemleri
_ Giresun
Universitesi Ogrenci sleri
Mezuniyete Hak Onlisans Ve | 10, niyete . Lo Memuru. T
Mezuniye _Kazanan Lisans Hak Giresun Umversﬁesn R . Fakiilte Ogrenc_l Isleri Sunulmuy
S Ogrencilerin _ Egitim- Ogrenci Isleri Daire - Ogrenci Isleri . Daire - 1Ay 6
< | 3 t . . o Kazanan . Sekreteri , . or
R Diploma Alimindaki Ogretim Ve o . Baskanhg Baskanhg
<1 Q . Ogrenciler Dekan
o| 9 Islemler Sinav
Q| Yo ligi Yardimcisi
NS onetmeligi
el @ Madde 63
Y ulfsekOkul Giresun
Yonetim Kurulu P -
X Universitesi i T
Ogrenci "Kararl'lle . Onlisans Ve Ogrenci Isleri
Kayit ‘S{::ltf:::e\l(l::ieri Lisans . Giresun Universitesi R '\QZETIZE sunulmu
= Silme ve . Egitim- Ogrenciler Ogrenci isleri Daire Dilekce Ogrenci isleri . - - 1Ay 31 Y
=1 P Getirmeyen PR o Sekreteri , or
S| @ Iisik . . Ogretim Ve Baskanhg
ol o Ogrenciler veya Dekan
c| = Kesme g s Simav
K| Kendi Istekleri ile . . Yardimcist
N, flisiklerini Kesme Yonetmeligi
S| 3 . Madde 62




Meslek
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Kisimlarinin
Onarim islemleri

Yiiksekokulla
r1ve Agik
_6gretim
Onlisanas
Programlari
Onlisans Mezunlarimin . .
Programmdan _ Lisans Ogrenci Isleri B
S Ogrenimine . - I Memuru, . Ogrenci
. Mezun Olan Giresun Universitesi "
Dikey Ogrencilerin Smavla | Devamlarma Ogrenciler Ogrenci isleri Daire - Ogrenci isleri Fakiilte Seeme ve - 1A 1 Sunulmuy
Gegis 8 Tleili Lisans Dair s s Ba kzmll'l s $ Sekreteri, Yerlestirme 4 or
Pfo Famun Yonetmelik, $ J Dekan Merkezi
Kafanmaﬂ _Giresun Yardimcisi
Universitesi
Onlisans Ve
<l 8 Lisans
2| g _ Egitim-
S| e Ogretim Ve
N o~
= Smav
Yonetmeligi
5018 Sayih
Tasmir Kamu Mali Satin Alma
I\/slal ihtiya¢c Bazinda Yonetim Giresun Universitesi islemlerine Dair Strateji
: . Satin Alma Kanunu, 4734 Tiim o . ilgili Evraklar, Fakiilte Gelistirme Sunulmuy
Islemleri : . . B Strateji Gelistirme : . . - - 1 hafta 29
< Islemlerinin Sayili Thale Personel . - Malzeme Istek Sekreterligi Daire or
) ve Satin PR, Daire Baskanhgi .
< Yapilmasi Kanunu, Ilgili Formu, Tasimir Baskanhg
© Almalar . . i ..
@ Yonetmelikler Islem Fisi
] ve Tebligler
2547 Sayih
Personel Birim Personelinin Yi-ikse-k - Strateji
Maaslari, Ogretim Giresun Universitesi . Gelistirme
Ek Aylik Maastars, Ek | anunu ve ve . Personel Daire D'lekce’l . Daire sunul
Odemeler Ders Odemele.n, 657 Sayih Tim Baskanhg, Strateji Persone . Fakulte." Baskanhg, - 5 Giin 5 Giin 15 unuimuy
< Fazla Mesai Devlet Personel i g . Hareketleri Sekreterligi or
> ve Yolluk - . Gelistirme Daire . Personel
e Ucretleri, Yolluk Memurlart < Onay Belgesi .
© Harclrah Harcirah islemleri Baskanhg Daire
N Islemleri $ Kanunu Baskanhg
©
Birimlerin Egitim ve
Uygulama R
Bakim Alanlarindaki Ogrenciler Fakiilte Sunulmu
Onarim Eksikliklerin ve - ve Tiim - - Sekreterligi - - 10 Giin 5 Giin - or Y
islemleri Bakim Gerektiren Personel g




Uygulamalar1

Koruma |  Fakilte Binas Orenciler | - Giresun Oniversites Fakilte | Jdari Mai Givenik sunuimuy
. . Giivenliginin - ve Tiim Idari Mali Isler Daire - N Isler Daire . -
< Giivenlik - - Sekreterligi - Kuvvetleri or
) Saglanmasi Personel Baskanhg Bagkanhg:
2
N
o
0
Faaliyet Raporlari,
Mali Saydamlik ve Strateji
Hesap Verme S018 Saylh. Gelistirme
M Kamu Mali . -
- Sorumlulugu N . . - Daire Strateji
Birim . Yonetimi ve : Giresun Universitesi - . L
Faalivet Cercevesinde Kontrol I¢ Strateii Gelistirm Baskanhgimin Fakiilte Gelistirme ; 1A Sunuluyor
Y Hazirlanan ve Paydaslar el Selstirme Faaliyet Raporu Dekanhg Daire Y Y
< Raporu PP Kanunu, Daire Baskanhgi -
o] Birimin Bir Yilhk Hazirlama Baskanhg
o . Tasimr Mal L
= Faaliyet Sonuc¢larim " oo Rehberi Ornek
N - Yonetmeligi
IN] Gosteren Sablonu
©
Raporlardir.
Devlet Arsiv
Hizmetleri
Hakkindaki
Yonetmeligi
. Birim Arsivinin Madde . Arsivlenecek .
i ?l;rslllvri Hazirlanma 30.31.32.33. P;_:;el - Desimal DFil;l:llltle.l - - 1Y Sunzlrmuy
< slemie islemleri _Giresun Dosyalar1 ¢ s
o] Universitesi
L Arsiv
S Miidiirliigii




